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Stellenausschreibung:  

 

Ab sofort suchen wir Koordination der fach- und stadtteilbezogenen 

Projektarbeit (m/w/d), 

in Teilzeit (20 h) 
 

 

Das Bürgerhaus Bornim ist ein interkultureller und generationsübergreifender Begegnungsort 

im Potsdamer Norden. Für die Weiterentwicklung des Nachbarschafts- und 

Begegnungshauses sowie der Stadtteilarbeit suchen wir ab sofort eine engagierte und 

kreative Projektkoordination. 

 

Zu Ihren wichtigsten Aufgaben gehören: 

 Koordination und Durchführung von Angeboten und Projekten im Bürgerhaus sowie 

im Sozialraum 

 Netzwerkarbeit (Arbeitsgruppen, Netzwerke, Interessengruppen, etc.) 

 Information, Beratung und Austausch mit Menschen/Gruppen, die sich an 

Angeboten und Projekten des Bürgerhauses beteiligen möchten oder eigene 

Ideen/Angebote realisieren wollen 

 Verfassen von Texten/Beiträgen für die Öffentlichkeitsarbeit 

 Zielgerichtete und systematische Planung, Organisation und Mitwirkung bei 

Veranstaltungen, wie dem traditionellen Bornimer Herbstfest (Stadtteilfest), 

Konzerten, Fensteradventskalender u.v.m. 

 Aktive Unterstützung der Leitung bei der Angebotsentwicklung 

 Vernetzung im Sozialraum und Recherche nach neuen, stadtteilbezogenen Angeboten 

 Dokumentation und Berichtswesen 

 

Ihr Profil: 

 abgeschlossenes Studium in den Bereichen Soziales / Verwaltung / Kommunikation / 

Management 

 Erfahrungen in der Konzeption und Durchführung von projektorientierten Angeboten 

 Erfahrungen in der Netzwerk- und Gremienarbeit 

 routinierte Nutzung der Office-Software  

 sicherer Umgang mit digitalen Medien 

 gute Kommunikations- und Kooperationsfähigkeit 

 Bereitschaft zu Arbeitszeiten am Wochenende und in den Abendstunden 

 Kompetenz zu eigenverantwortlichem Handeln 

 Mehrsprachigkeit ist von Vorteil 
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Wir bieten: 

 eine unbefristete Einstellung (nach Probezeit) in Anlehnung an den TVöD 

 30 Tage Jahresurlaub 

 ein interessantes, vielseitiges Arbeitsgebiet 

 flexible Arbeitszeiten mit Möglichkeiten des Home Offices 

 eine kollegiale Arbeitsatmosphäre in einem motivierten Team sowie Flexibilität in 

flachen Hierarchien 

 

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung unter Angabe Ihres frühestmöglichen 

Eintrittstermins. 

 

 

Stefanie Brauer 
 

Leitung Bürgerhaus Bornim 

 


