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Stellenausschreibung: 
 

Wir suchen zum 01.03.2026 einen Menschen (m/w/d) zur 

Unterstützung bei Angeboten und Projekten des Bürgerhauses Bornim 

– Minijob – 
 

 

Das Bürgerhaus Bornim ist ein interkultureller und generationsübergreifender Begegnungsort 

im Potsdamer Norden. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine engagierte 

und kreative Unterstützung zur Koordinierung und Durchführung von Angeboten und 

Projekten. 

 

Zu Ihren wichtigsten Aufgaben gehören: 

 Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Angeboten und Projekten im 

Bürgerhaus sowie im Sozialraum, z.B. beim Bornimer Herbstfest (Stadtteilfest), Pop-

Up-Kneipen, Fensteradventskalender u.v.m. 

 Unterstützung bei der Angebotsorganisation und -gestaltung 

 Entwickeln eigener Angebote/Projekte 

 Netzwerkarbeit (Arbeitsgruppen, Netzwerke, Interessengruppen, Betreuung unserer 

Ehrenamtlichen etc.) 

 Verfassen von Texten/Beiträgen 

 Schlüsselübergabe bei Vermietungen 

 Werbemaßnahmen organisieren und durchführen 

Ihr Profil: 

 Ein hohes Maß an Kommunikations-, Kooperations- und Teamfähigkeit 

 routinierte Nutzung der Office-Software sowie selbstverständlicher Umgang mit 

sozialen und digitalen Medien 

 Fähigkeit strukturiert und eigenverantwortlich zu arbeiten 

 Selbstständige, verantwortungsvolle und kooperative Arbeitsweise 

 Bereitschaft zu Arbeitszeiten auch am Wochenende und in den Abendstunden 

Wir bieten: 

 Minijob auf 520 Euro Basis (8 Stunden pro Woche) 

 Eine vielseitige, sinnstiftende, abwechslungsreiche, anspruchsvolle und 

verantwortungsvolle Tätigkeit in einem relevanten sozialen und 

gesellschaftspolitischen Arbeitsfeld 

 Breite Vernetzung im Stadtteil und darüber hinaus 

 Eine kollegiale Arbeitsatmosphäre und flache Hierarchien in einem kleinen Team 
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 Vertrauensarbeitszeit, flexible Arbeitszeiten ein offenes Team und zugewandtes 

Arbeitsumfeld 

 

Gleichbehandlung und Diversity sind uns wichtig. Wir freuen uns über Bewerbungen von 

Menschen ungeachtet ihrer ethnischen, nationalen oder sozialen Herkunft, des Geschlechts, 

einer Behinderung, des Alters, ihrer sexuellen Orientierung oder geschlechtlichen Identität. 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an: info@buergerhaus-bornim.de. Bei Fragen zur 

Stellenausschreibung rufen Sie uns gern unter +49 163 5083615 an. Vorstellungsgespräche 

können baldmöglichst stattfinden. 

 

Weitere Informationen zum Bürgerhaus Bornim und dem Bürgerverein Bornim ´90 e.V. 

(Träger des Bürgerhauses) finden Sie unter: www.buergerhaus-bornim.de 
 


